附件4

省级新闻出版广电局业绩审核填报须知
各省级新闻出版广电局要高度重视2016年度广播电视节目制作经营业绩审核工作，派专人负责，并按照以下要求进行填报：

一、附件1和附件2均由制作机构填写；附件3由各省级新闻出版广电局负责填写。

二、许可证编号部分，需同时填报《广播电视节目制作经营许可证》编号和甲种证编号（无则不填写）。

三、填写附件3时，需分类逐一列出“合格”、“不合格”和“主动注销”机构名单。同时，合格单位中2016年度新审批的单位，要予以明确标注。
四、填写附件3时，需认真核对，不得出现机构名称重复、许可证编号重复等情况。如因填报失误导致最终公示结果出现错误的，由相关省级新闻出版广电局承担责任。
五、填写附件3时，要严格按照总局要求，采用EXCEL表格形式填报，不得自行改变为WORD或者其他形式。
六、本辖区审核情况报告，要分别写明“合格”、“不合格”和“主动注销”机构的数量。格式为：“合格”机构xx家，其中甲种证机构xx家；“不合格”机构xx家；“主动注销”机构xx家。
