附表   表1 (进口电子出版物内容审查)行政审批经办人审查表
	审查经办
	要求

	环节名称
	进口电子出版物内容审查办公室经办人审查

	审查司（局）
	国家新闻出版广电总局出版管理司

	责任人
	音像电子处

	职责和权限
	1.在规定时限（5工作日）完成初审申请材料，并完成信息录入；

2.将申报材料分发给专家进行审听审看，并在7-10日内收回审查意见；

3.对专家意见进行汇总形成办公室意见，并根据相关规定提出是否准予许可建议，必要时给予说明；

4.总局批复后，反馈批复结果，必要时给与说明；

5.档案管理；

6.对进口电子出版物销售市场进行调研和检查，并形成报告。

	审查内容
	审查要点：

1.审查申报材料是否齐全，提交材料是否符合要求；

2.审查所申报内容是否符合相关规定；

3.汇总专家审查意见，提出是否准予许可建议，报负责人审核。

5.核查市场上销售的进口电子出版物是否符合出版要求；

6.调研全国电子出版物市场，将市场情况和问题形成调研报告。

	审查方式
	1.书面审查，审查材料是否符合要求；

2.专家审查，审查材料内容是否符合相关规定等。

3.集中会审，对分歧较大的节目内容组织集中会审。

	审查程序
	申请材料接收---受理并录入系统---专家审查---回收意见并汇总---提出办公室意见及建议---出版管理司复核---下发批复文件。

	审查结论确定
	1.现场检查申报材料合格的，给予受理单；

2.现场检查申报材料内容不完整，或形式不符合规范的，将材料退回，告知其审查意见；

3.内容审查符合规定的，上报总局批复，准予引进的发给批复文件，不予引进的予以通知。

	审查期限
	20天（书面审查及录入2天，专家评审7-10天，回收整理意见3天，总局审核、批复及结果反馈5-7天。）

	相关文书
	1. 《进口电子出版物内容审查审批事项受理单》；

2. 批复文件。

	备注
	注意事项：

1.建立记录档案，记录部门内部人员过问审批事项办理情况；

2.需在20天规定时限内完成等。


