省级新闻出版行政主管单位出版连续型电子出版物请示文件
示范文本一：
   XX省新闻出版广电局文件（版头）
                         XX发［2017］XX号（文号）            
    关于出版《XXX》连续型电子出版物的请示（请示文种）
国家新闻出版广电总局：（主送机关）
    我省某单位拟申请创办.....正文应载明拟出版连续型电子出版物的背景情况，主管、主办及出版单位基本情况，主创人员、创刊条件、资金情况。
    背景：.....主管单位基本情况.....主办单位基本情况.....出版单位基本情况......主要负责人及编辑团队基本情况....办刊条件、资金、场地.....
    鉴于此，我局同意XX单位创办XX连续型电子出版物、备用名为XX，主管单位为：XX，主办单位为XX，XX,主要主办单位为XX，出版单位为XX，办刊宗旨为XXX.......。
妥否，请批复。
                         XXXXXX单位（公章）
                              年 月 日 
（联系人：座机、手机）
主办单位出版连续型电子出版物请示文件
示范文本二：
      XX单位文件（版头）
                         XX发［2017］XX号（文号）            
    关于出版《XXX》连续型电子出版物的请示（请示文种）
省级新闻出版广电行政主管部门：（主送机关）
    我单位拟申请创办.....正文应载明拟出版连续型电子出版物的背景情况，主管、主办及出版单位基本情况，主创人员、创刊条件、资金情况。
    背景：.....主管单位基本情况.....主办单位基本情况.....出版单位基本情况......主要负责人及编辑团队基本情况....办刊条件、资金、场地.....
    鉴于此，我XX单位申请创办XX连续型电子出版物、备用名为XX，主管单位为：XX，主办单位为XX，XX,主要主办单位为XX，出版单位为XX，办刊宗旨为XXX.......。
妥否，请批复。
                         XXXXXX单位（公章）
                              年 月 日 
（联系人：座机、手机）
主管单位关于出版连续型电子出版物同意文件
示范文本三：
       XX单位文件（版头）
                              XXX发［2017］XX号（文号）
   关于同意XX单位出版《XX》连续型电子出版物的批复
主办单位/省级新闻出版广电主管单位：（主送机关）
1.须对主办单位的申请表达明确的意见；
2.须包含拟创办报刊的重要信息，并与主办单位保持一致。
3.具体包含以下内容：
同意XX单位创办《XXX》连续型电子出版物，备用名为XX，文种为XX,主管单位为：XX，主办单位为XX，XX,主要主办单位为XX，出版单位为XX，办刊宗旨为XXX.......。
   XXXX............................................
..........................。
   特此批复。
                          XXXXXX单位（公章）
                               年 月 日
常见问题错误示例
    一、拟创连续型电子出版物名称表述不准确，尤其是外文、少数民族文种，所有名称都应该用翻译后的中文表述。
    例如：拟创办连续型电子出版物的名称是《中国地理》，文种为英语，正确的名称应为《中国地理（英文）》而不是《Geography of China》或者《中国地理（Geography of China）》。
    二、所有申请文件中关于主管、主办及出版单位的名称的表达方式必须严格与其法人证书上的名称保持一致，不能简写，不要漏字。
例如：
1.“XX有限责任公司”写成“XX有限公司”；“北京市XX局”写成“北京XX局”。
    2.表格中的内容填写必须严谨规范，所涉单位名称的表述须与其法人证明文件上及申请文件中的表述一致，请勿简写。常见错误：例如某主管单位《企业法人营业执照》上名称为“XX市XX集团有限责任公司”，实际填写为“XX集团”；申请文件及《期刊出版许可证》上出版单位名称为“XX编辑部”，表格中实际填写为“XX杂志社”。
    三、所有申请文件中关于出版单位名称的表述应该与其《报刊出版许可证》上的名称保持一致。
    例如：《报刊出版许可证》上出版单位名称为“XXX杂志社有限责任公司”，但省局、主管主办单位申请文件中出版单位写成“XXX杂志社”。
    四、申请创办连续型电子出版物（产品）,出版物（产品）本身的主管主办单位应与该产品出版单位（机构）的主管主办单位保持一致。
例如：北京大学出版社申请连续型电子出版物，其主管单位是“教育部”、主办单位是“北京大学”所以拟创办的连续型电子出版物本身的主管也应该是“教育部”、主办单位是“北京大学”，出版单位是“北京大学出版社”。实际中经常会有申请单位写成主管单位是“北京大学”，主办单位和出版单位是“北京大学出版社”这样是不正确的。
常见问题提示
    一、所在地省级出版行政主管部门报国家新闻出版广电总局的请示文件
    1.文头、文号、公章齐全，主送单位是国家新闻出版广电总局，请示文种。
创办或设立报纸、期刊、连续型电子出版物应载明主管、主办、出版单位名称及业务范围和办刊条件。
    3.创办外文报纸期刊连续型电子出版物，其名称的正确表述方式应为《中文名称(英文）》，《中文名称(蒙古文）》。
    4.若报刊的出版单位为编辑部，其正确表述方式应为《报刊名称》编辑部,多家主办单位的，必须明确哪家主办单位为主要主办单位，及编辑部为哪家主办单位的内设机构。
    5.拟申请增加主办单位（或拟创办新刊有多家主办单位）的，主要主办单位的请示文件须包含拟新增（或设有多家）主办单位的具体理由、必要性论证，以及其主办报刊的资质、条件和承担的责任，同时另附主办方之间的协议或合同。
   6.省局报总局的请示文件、主办单位报省局的请示文件以及主管单位同意意见，三方的意见内容应保持一致。
   7.请示件一文一事，A4纸规格，所有申报材料无需装订成册，需将联系人和电话写在正文后面。
   二、主办单位的请示文件
    1.中央在京单位创办报刊及申请连续型电子出版物、直接报送国家新闻出版广电总局，主办单位的文件文头、文号、公章齐全，主送单位（抬头）是国家新闻出版广电总局，请示文种，所有申报材料无需装订成册，需将联系人和电话写在正文后面。
    2.地方单位主办单位文件主送单位（抬头）为所属地省级新闻出版广电局，请示文件。
主办单位行文内容清晰简洁，创办报刊及连续型电子出版物应载明主管、主办、出版单位名称及业务范围和办刊条件。
    4.创办外文报纸期刊及连续型电子出版物，其名称的正确表述方式应为《中文名称(英文）》，《中文名称(蒙古文）》。
    5.若报刊的出版单位为编辑部，其正确表述方式应为《报刊名称》编辑部,多家主办单位的，必须明确哪家主办单位为主要主办单位，及编辑部为哪家主办单位的内设机构，且必须说明拟设立多家主办单位的具体理由、必要性论证，以及其主办报刊的资质、条件和承担的责任，同时另附主办方之间的协议或合同。
   6.文中涉及的所有单位的名称表述必须严格与其法人证书上的名称保持一致。
    三、主管单位同意意见
    1.主管单位的文件应为原件，复印件无效。
    2.拟创办报刊及设立及变更连续型电子出版物等行政许可事项均属于重大审批事项，需加盖主管单位公章，不得使用主管单位内部公章。
   3.主管单位行文内容清晰简洁，应针对主办单位提出的申请事项内容作出明确的同意意见，内容须一致；创办或设立应载明主管、主办、出版单位名称。
    四、主办单位、主管单位国有资产证明文件
    1.单位性质为事业单位法人或机关法人无需提供该项，直接提供单位《事业法人证书》复印件、《组织机构代码证》复印件；
    2.经济性质为全民所有制的企业法人应提供加盖工商查询章的章程或《企业基本信息登记表》认可为国有资产；
    3.企业法人单位若在《营业执照》类型一栏显示“国有企业”“国有独资”则无需提供该项，除此之外，所有企业法人单位需提供《国有资产产权登记表》，认可为国有资产；也可提供该单位加盖工商查询章的章程或《企业基本信息登记表》，及股东（出资人）的国有资产证明文件，认可为国有资产；
    4.社会团体法人，由其业务主管部门（以社会团体法人证书上登记的“业务主管部门”为准）出具书面证明文件证明社团不含非公资本。
    五、主管主办单位及出版单位的隶属关系证明文件
    1.事业单位以《事业单位法人》证书上登记的“举办单位”为准，认可其上下级隶属关系。
    2.社会团体法人以《社会团体法人》证书上登记的“业务主管部门”为准，认可其上下级隶属关系。
    3.企业法人以加盖工商查询章的章程或《企业基本信息登记表》中“出资人”或“股东”，认可其出资关系。
    六、表格填报需知
    1.许可事项中所涉及表格均在官网下载打印，不得擅自更改表格内容，所有内容均需如实填报，不得留有空白，若无该项情况的，须填“无”。
2.创办报刊及连续型电子出版物所需的表格，封面信息填写拟创办（设立）的基本情况。
    3.表格中的内容填写必须严谨规范，所涉单位名称的表述须与其法人证明文件上及申请文件中的表述一致，请勿简写。
4.表格中备用名一栏须填写，若确实无备用名，须填写“无”。
    七、关于编辑出版人员资质
    1.所有出版类许可事项均需提供一名法定代表人或主要负责人的出版职业中级以上资格证书，同时提供其简历、身份证复印件及任职证明；若法定代表人或主要负责人没有该职业资格证书，请明确其他人员为主要负责人的任职证明，并提供其该资格证书、简历和身份证复印件。出版单位的法定代表人或主要负责人应为该单位在职人员，不得为离退休人员或兼职。
2.除需提供法定代表人或主要负责人的出版专业中级以上职业资格证书外，报刊创办需提供至少3人，其中2人中级以上；连续型电子出版物相关许可事项还需提供至少2人中级以上职业资格证书；
4.职业资格证书认可以下几类：
( 通过全国出版专业技术人员职业资格考试取得的出版专业初级、中级职业资格证书；( 由人力资源和社会保
障部认可的有评审权的单位按规定评审颁发出版专业高级职业资格证书；( 在总局办理注册手续获得责任编辑注册证书；见模板示范。
    八、企业名称预先核准通知书
若拟设立的出版单位名称中不含书名号，需先到所在地的工商行政管理部门去办理“企业名称的预先核准”手续；若拟设立的出版单位名称中包含书名号，无须到所在地的工商行政管理部门办理企业名称的预先核准。
